APPARIEMENT DOCTEUR JUNIOR <o
Guide Utilisateur etudiant @ 77

DESCRIPTION DE LA PROCEDURE D’APPARIEMENT

Lors de la premiere étape de la campagne, le Docteur Junior se connecte a la
plateforme pour constituer son dossier : CV, lettre de motivation, contrat de formation.
Ces 3 documents forment son dossier par défaut et seront automatiquement joints a
toutes ses candidatures. Le candidat peut aussi ajouter une présentation générale ou
toute autre précision dans une case texte.

Lors d’'une deuxieme étape, la plateforme s’ouvre aux candidatures. Apres consultation
des offres dans sa spécialité a I’échelle régionale, le Docteur Junior candidate sur les
postes de son choix en leur mettant de 1 a 5 coeurs (1 coeur pour les postes qui lui
plaisent moins mais sur lesquels il pourrait aller, 5 coeurs sur les postes qui lui plaisent
le plus). Un message lui indique s’il a candidaté sur assez de postes de facon a
satisfaire au % fixé par les Ministeres.

Le Docteur Junior peut personnaliser sa demande sur un poste spécifique en chargeant
d’autres documents et en ajoutant un commentaire dans une case texte prévue a cet
effet.

Le candidat peut modifier ses candidatures jusqu’a la date-butoir; I'application
sauvegarde automatiquement ses changements et les choix peuvent étre exportés au
format csv pour étre archivés si besoin.

La troisieme étape correspond au résultat des affectations suite a I’évaluation des
candidatures par les Responsables et Maitres de stage; un message automatique est
alors envoyé pour annoncer la disponibilité des résultats sur la plateforme.

Les Docteurs Juniors non-affectés a I'issue de la premiere phase rejouent I'appariement
sur les postes non-attribués lors d’'une seconde phase, en suivant les mémes modalités
gue lors de la premiere.

Les Docteurs Juniors non-affectés a I'issue de la seconde phase font I'objet d'un
traitement hors-application.
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TUTORIEL DOCTEURS JUNIORS

Assistance informatique et communication

En cas d’échec a la connexion, I'utilisateur @
peut accéder au support UNESS Assistance &5 “
(1) ou au fil d’'information de la campagne e

Docteur Junior (2). -

Il nous manque quelques informations pour établir la connexion

Sivous étes étudiant, nous aimerions que v
Sl vous étes responsable de terrain de stagi
Sivous &tes coordonnateur, merci d'ouvrir

entifiant EPPN (attention ce n'est pas votre em

55 Mon dossier

Une fois connecté, I'utilisateur a toujours g
la possibilité de recourir :
. al'aide contextuelle (1) illustrantle = -
processus d’appariement pas-a-pas

au moyen d’encadrés informatifs,

- au tutoriel vidéo (2) qui propose une ' owe
démonstration des manipulations a '
effectuer sur la plateforme,

- au support UNESS Assistance (3)
permettant de communiquer avec

) unEss.ir b 2

votre Scolarité ou ARS et de
remonter les problemes sur la
plateforme

. aux tutoriels téléchargeables (4) qui
donnent des instructions plus
détaillées sur I'utilisation de la
plateforme

- au fil d’'information (5) qui reprend
les informations officielles relatives a
la campagne Docteur Junior

Connexion a la plateforme

L'adresse unique de connexion pour tous
les utilisateurs est
siimop.uness.fr/appariement.
. Saisir I'adresse dans le moteur de
recherche, de préférence toute
version a jour de Chrome ou Firefox.
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http://siimop.uness.fr/appariement

Un étudiant est un utilisateur universitaire: &=

. sélectionner I'établissement
correspondant
. entrer les identifiants universitaires

L'étudiant arrive par défaut sur I'onglet
“Mon Dossier “ de son espace SiiMOP-
Appariement.

'y
e UNESS.fr

Je ne suis PAS UNIVERSITAIRE
ibéral,

Je suis UNIVERSITAIRE

v

Je suis UNIVERSITAIRE

(étudiant, enseignant, personnel)

AV

J'utilise mon compte intranet de I'université

Université Grenoble Alpes - UGA

Utilisateurs non universitaires francais
[ UNESS International et comptes non universitaires
Etablissements universitaires francais

- Aix Marseille Université
& Université Catholique de Lille
| Université Claude Bernard Lyon 1

@3 Université Clermont Auvergne

55 Mon dossier

e siimop

Yowmaa00 Mes documents ajoutés

Mes documents sur des candidatures spécifiques

Courttexte de présentation

Coese  p=

Université

@ uness ik

en santé et sport.



Aide contextuelle: forcée pour les
nouveaux utilisateurs,

. elle présente I'application de facon
générale;

. pour retrouver I'aide détaillée en
cours de navigation, aller sur le
menu concerné et cliquer sur le
bouton "Aide contextuelle”.

Etape 1: Constitution du dossier

La premiere phase d’appariement pour les
internes est celle de la constitution du
dossier.

* Le menu général apparait dans la barre
latérale de gauche.

* Les onglets “Mon Dossier”, “Liste des
postes” et “Affectations” reprennent les
différentes étapes de l'appariement dans
I’ordre chronologique.

Par défaut, les utilisateurs arrivent sur la
page “Mon dossier” pour constituer le
dossier de candidature, dont les dates
limites de constitution du dossier
apparaissent sous le libellé de I'onglet.

Pour ajouter des documents a son
dossier, cliquer sur le bouton “Télécharger
un nouveau document” afin de charger
son contrat de formation, son CV (non
anonymisé) et sa lettre de motivation.

oD siimop

\ BETA Gériatic DF

-------

o Sivor

BETA Ceriatric I0F

aaaaaaaaaaaaa

88 Mon dossier

Mes documents sjoutés

Court texte de présentation

88 Mon dossier

Mes documents ajoutés

Mes dacuments sur des candidatures spécifiques

Court texte deprésentation
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Dans la barre latérale de droite,
cliuer sur le bouton “Chercher le
fichier sur mon ordinateur” pour
charger un document dans le dossier
(1);

sélectionner le fichier recherché (2)
puis valider le téléchargement (3);

apres avoir sélectionné le fichier
correspondant, cliquer sur le bouton
“Ajouter” (4);

cliquer sur “Télécharger un nouveau
document” pour charger les autres
pieces du dossier (5).

Le fichier apparait dans la liste des e simor
documents ajoutés et constitue, avec les Sy Ay i
. 17 ! Ve ” ® @ Télécharger @Apergu W Supprimer
autres documents, le dossier “par défaut o .. R
envoyé avec toutes les candidatures. e
D) Liste des postes o
L'étudiant peut également ajouter un court | = P
texte de présentation dans I'encadré qui omenes ||y
suit.
" Cinessee B : . M

NB: L’interne peut choisir de personnaliser ou modifier ce dossier au moment de
candidater, lors de I'étape 2.
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Etape 2: Choix des postes et candidatures

A. Consultation des postes

Pour consulter la liste des postes offerts au
sein d’'une méme spécialité, sélectionner
I'onglet “Liste des postes” dans la barre
latérale gauche.

* Le libellé apparait en rouge tant que
I’étudiant n’a pas candidaté sur au moins
20% des postes proposés.

» Par défaut, les postes affichés le sont au
niveau de la subdivision.

A Les dates limites de dépot des
candidatures apparaissent sous le libellé
de I'onglet.

Les postes peuvent étre filtrés par
subdivision ou étre visibles a I’échelle de la
région, en cliqguant sur le bouton
correspondant.

Pour consulter le détail d’un poste:

* cliquer sur la carte-poste;

* la description détaillée du poste et du
terrain de stage s’affiche sur une nouvelle

page.

Do siMop o e
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B. Candidater

Pour candidater depuis la liste générale, S0 simop
* cliquer simplement sur le nombre de ... .
ceceurs désiré en fonction du poste;  Womee
* le dossier sera envoyé automatiquement - o N | Sy | ...
le jour de la date de cloture des ‘" S s
candidatures.
NB: ne pas mettre de cceurs revient a ne °o==
pas candidater

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

NancY

NanCY NANCY
L 4 v YV

Dans |'exemple ci-contre, [I'étudiant a
candidaté sur 6 postes. S'il ne modifie pas
ses choix avant la date-butoir, son dossier
sera automatiqguement envoyé aux 6
terrains de stage choisis le jour de la date
de cléture des candidatures.

Un bandeau rouge (1) ainsi qu'un symbole
dans la barre latérale gauche (2) -~
avertissent I'étudiant qui quitte la page de
candidatures s’il n'a pas candidaté sur
suffisamment de postes.

waRsELLE

Pour candidater depuis la description
détaillée d’un poste: s
e cliguer sur le nombre de coeurs désiré =
(1); le dossier par défaut sera envoyé fe=—
automatiquement le jour de la date de -

cléture des candidatures, —

* cliquer sur “Editer ma candidature” (2)

pour personnaliser les éléments du dossier
(voir ci-apres).
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Si un étudiant n'a aucun document sur une
candidature, une icéne "warning" s'affiche
sur la carte du poste. L’étudiant peut ainsi
éditer sa candidature et compléter son
dossier.

Tous les postes évalués par l'interne
peuvent ensuite étre consultés dans
I'onglet “Candidatures” en haut de la

page.

Pour personnaliser une candidature sur
un poste donné, cliquer sur le bouton

“Editer ma candidature” du poste e

» 02062020

concerné.
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Le dossier de candidature apparait dans la
barre latérale droite.

e Pour créer ou modifier sa présentation
personnelle, compléter la case texte (1).

* Pour joindre des documents a la
candidature, faire une sélection dans la
liste (2).

* Pour ajouter de nouveaux documents au

dossier, cliquer sur le bouton “Télécharger

un document supplémentaire” (3).

A Postes mixtes / couplés:

Dossier candidature

(o] S oo

PSY ADULTES ZVI-Z5E

REIMS

Yyovee

‘thnt‘mﬁe de présentation

!

% e des documents fournis pour cette candidature

Teukt les Bosuments seleckiannts Lerant erusyes su respansehle Se oo minge.

ILn'ect pag pocsible de cebactionner pluc de 3 documents par candidature.
@ Aperu
@ Rpergu

@ Apergu

A'/

Sur les postes mixtes ou couplés, la candidature est évaluée par un seul responsable.
Les deux stages constituant les stages mixtes ou couplés apparaissent sous la forme
d’un stage unique auquel correspond la soumission d’un dossier unique.

Pour télécharger la liste de ses
candidatures,

* cliquer sur I'onglet “Mon Profil” dans le
menu vertical de gauche,

* puis cliquer sur le bouton “Télécharger”.

‘}3. siiMoP © Mon Profil
Vague prepy rod
Roc [ @univ-grenoble-alpe
@ B8 Mon Dossier
» 02082020
Pavosams sTaassoune Erudiant
& ) Listedespostes
» 03062020 — & il
0052020
® © Aectations
.
simop. [
UNESS.fr .’5 s <
® e comextuetie
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» Sélectionner le mode de téléchargement;
* la sélection des postes est téléchargée
au format csv.

Etape 3: Résultat des affectations

Les résultats sont consultables a la date ..

indiguée en cliquant sur [I'élément
“Affectations”.

Rappel:
* Si I'interne a été affecté sur un poste dés la

premiére vague, le libellé du poste apparait et
I'interne sort de I'application.
* Si lI'interne n'a pas été affecté, un message

I'informe qu’il doit participer a la deuxieme '

vague et candidater a nouveau sur une sélection
de postes durant la période indiquée.

* Si I'interne n’a pas été affecté sur un poste a
I'issue de la deuxieme vague, son dossier passe
en commission hors-application lors d’'une
troisieme vague.

Merci de votre attention,
L'équipe SiiMOP.

e siiuor ”

Vague preprod

Vague preprod

© Mon Profil

Denise Rocher

© Affectations

e}

Aucun résultat disponible pour le moment

) uness -
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